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CONCILIO – GUIDA per ISCRITTI – INTEGRAZIONE PRATICHE 

 

E’ stata introdotta la possibilità per i difensori di integrare le pratiche, sarà possibile quindi integrare 

con documentazione aggiuntiva: 

 

[A] – le istanze web accettate dalla Segreteria 

 

[B] – le adesioni alle mediazioni accettate dalla Segreteria 

 

 

Caso [A] : Istanze web accettate dalla Segreteria: 

 

il Difensore che ha inviato telematicamente l’istanza di mediazione alla Segreteria, dopo 

l’accettazione della stessa, visualizzerà nel menù: Menù � Istanze/Adesioni depositate l’istanza 

accettata: 

 
 

cliccando sul pulsante con l’occhio si visualizzerà la pratica: 

 

si potrà: 

 

[1] – Visualizzare l’elenco di tutte le integrazioni inviate alla Segreteria cliccando su “Elenco 

integrazioni” : 
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per ogni integrazione nella colonna “Stato” si potrà vedere se l’integrazione è stata Accettata o 

Rifiutata dalla Segreteria oppure se è in stato: “Richiesta dalla parte” vuol dire che l’Integrazione non 

è stata ancora lavorata lato Segreteria. 

 

[3] – Nell’elenco dei documenti allegati si potranno sempre distinguere i documenti aggiunti con 

integrazione in quanto di fianco alla colonna azioni sarà presente il simbolo: , nel caso in cui 

assieme fosse presente il simbolo:  vuol dire che il documento è ancora in attesa di approvazione da parte 

della Segreteria: 

 
 

[2] – Per inserire una nuova integrazione occorre cliccare sul link: “Integrazione” presente nella 

colonna “Azioni”: 
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si visualizzerà la finestra di inserimento: 

 
bisognerà: 

 

[1] – Inserire la specifica della richiesta di integrazione 

[2] – Allegare il documento specificando se si tratta di documento riservato alla sola consultazione del 

mediatore oppure trattasi di documento non riservato 

[3] – verificare la correttezza del documento inserito visualizzandolo a video cliccando sull’icona 

dell’occhio, oppure scaricandolo cliccando sull’icona con la freccia blu; nel caso di errori è sempre 

possibile eliminare il documento cliccando sull’icona del cestino 

[4] – Cliccare su [OK] per inviare l’integrazione alla Segreteria 

 

Non appena inviata l’integrazione verrà inviata una PEC attestante l’avvenuto invio di un’integrazione 

alla Segreteria. 

 

 

Caso [B]: Adesioni alle mediazioni web accettate dalla Segreteria: 

La procedura di integrazione è la stessa appena descritta per l’integrazione dell’istanza, variano solo: 

 

- la posizione dei pulsanti e link 

- Le richieste di integrazione potranno essere inserite solo se richieste dalla Segreteria: si riceverà una 

PEC dalla Segreteria con la specifica dell’integrazione da effettuare e successivamente si potrà 

effettuare l’integrazione 
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Sempre dal menù: Menù � Istanze /Adesioni depositate cliccando sull’icona dell’occhio si visualizzerà 

la pratica: 

 

 

 

 
 

[1] cliccando su: “Elenco Integrazioni” si visualizzeranno tutte le integrazioni inviate ed il relativo stato 

 

[2] cliccando su: “Integrazione” si potrà inserire una nuova integrazione 


